

ПРОГРАММА
клуба компьютерной грамотности «С компьютером на ТЫ» для получателей социальных услуг бюджетного учреждения Чувашской Республики «Шумерлинский комплексный центр социального обслуживания населения» Министерства труда и социальной защиты Чувашской Республики

Занятие 1: Знакомство с компьютером. 
Дополнительные (периферийные) устройства, такие как сканер, принтер, веб-камера. Что такое «рабочий стол»? Организация рабочего пространства.

Занятие 2: Первоначальная работа с папками и файлами. Знакомство с клавиатурой.
Что такое папка, файл? Их создание. Знакомство с кнопками «Свернуть», «Развернуть – Восстановить», «Закрыть окно», полосой прокрутки. Работа с клавиатурой.

Занятие 3: Знакомство с программами Microsoft Office.
Азы работы с Microsoft Word (создать и открыть документ). Ввод, изменение и сохранение текста.


Занятие 4: Работа со съемными носителями («Флеш – карта», CD – DVD диск). 
Что такое съемные носители. Открытие, закрытие, перенос информации.

Занятие 5: Знакомство с Интернетом.
Понятия – Интернет, Браузер, Сайт, Страница, Адресная строка, Поисковая система.

[bookmark: _GoBack]Занятие 6: Работа с поисковой строкой.
Формулирование запроса, отбор материала, создание закладок, сохранение страниц.

Занятие 7: Создание электронной почты. Регистрация на портале Госуслуг, в социальных сетях.
Что такое электронная почта и для чего она нужна. Как зарегистрировать свой ящик, отправлять и получать письма?  Что такое Госуслуги и «социальные сети»? Создание страниц, оформление, работа.

Задание 8: Обзор полезных и интересных сайтов.

