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Общие сведения о документе

	Основание для составления документа:
	постановление администрации Ракитянского района от 29 декабря 2012 года   № 161 «Об утверждении Положения об управлении проектами в Ракитянском районе»

	Назначение документа:
	детализация  паспорта проекта и инициация блока работ по планированию проекта, с точки зрения человеческих, финансовых и временных ресурсов


	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся у руководителя проекта, куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов

	Содержание:
	1. Календарный план-график работ по проекту 

2. Бюджет проекта

3. Участие района в реализации  проекта
4. Риски проекта

5. Команда  проекта

6. Планирование коммуникаций

7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Изменения:
	изменения в плане управления проекта выполняются путем оформления ведомости изменений


1. Календарный план-график работ по проекту
	Код работы
	Название работы
	Длитель-ность, дни
	Дата начала работ
	Дата окончания работ

(контрольная точка)
	Документ подтверждающий выполнение работы
	ФИО

ответственного исполнителя

	1
	Формирование рабочей группы проекта и утверждение положения о деятельности рабочей группы (выполнено)
	9
	01.02.2016
	12.02.2016
	Приказ
	Кузин С.В.

	2
	Подготовка и проведение мероприятий  по выявлению семей, воспитывающих детей с ограниченными возможностями, детей сирот и предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района на предмет сотрудничества (выполнено)
	13
	15.02.2016
	04.03.2016
	Отчетная информация
	Мельникова С.А.

	2.1
	Подготовка и проведение брифинга по выявлению семей, воспитывающих детей с ограниченными возможностями, детей сирот  (выполнено)
	10
	15.02.2016
	01.03.2016
	Список семей
	Пауткина С.М.


	2.2
	Подготовка форума социальных партнеров, предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района на предмет сотрудничества 
«Благотворительность сегодня – важный фактор социального климата завтра» (выполнено)
	5
	15.02.2016
	24.02.2016
	Список  социальных партнеров
	Пауткина С.М.


	2.3
	Проведение форума социальных партнеров, предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района на предмет сотрудничества 
«Благотворительность сегодня – важный фактор социального климата завтра» (выполнено)
	1
	24.02.2016
	25.02.2016
	Протокол
	Пауткина С.М.


	2.5
	Разработка анкет и опросных листов (выполнено)
	5
	15.02.2016
	20.02.2016
	Анкеты 
	Обыденнова Т.А.

	2.6
	Проведение и обработка данных мониторинга в семьях, воспитывающих детей с ограниченными возможностями, детей сирот  (выполнено)
	7
	24.02.2016
	04.03.2016
	Анализ анкетирования
	Обыденнова Т.А.

	3
	Приобретение и пошив необходимого реквизита для деятельности благотворительной группы «Поверь в мечту» (выполнено)
	17
	01.02.2016
	25.02.2016
	Отчетная информация
	Криворутченко Е.В.

	3.1
	Создание эскиза официального логотипа проекта (выполнено)
	2
	15.02.2016
	17.02.2016
	Эскиз логотипа
	Кудрявцев М.С.

	3.2.
	Приобретение  необходимого материала для пошива подушки - эмблемы в подарок именинникам и пошив подушки-эмблемы (выполнено)
	7
	15.02.2016
	25.02.2016
	Товарная накладная
	Криворутченко Е.В..

	3.3
	Приобретение тканей и  пошив  костюмов для участников творческой группы (выполнено)
	11
	01.02.2016
	16.02.2016
	Товарная накладная
	Криворутченко Е.В.

	3.4
	Приобретение необходимого игрового  реквизита  (выполнено)
	3
	15.02.2016
	18.02.2016
	Товарная накладная
	Криворутченко Е.В.

	3.5
	Приобретение ростовых кукол  (выполнено)
	7
	08.02.2016
	17.02.2016
	Товарная накладная
	Криворутченко Е.В.

	4
	Организация и проведение праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями 
	238
	09.03.2016
	28.02.2017
	Отчетная информация
	Криворутченко Е.В.

	4.1
	Разработка плана по проведению  праздничного досуга в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями   (выполнено)
	5
	09.03.2016
	16.03.2016
	План  проведения  праздничных мероприятий
	Черкашин М.А.


	4.2
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в марте  (выполнено)
	15
	10.03.2016
	31.03.2016
	Отчетная информация, фотоотчет
	Добродомова В.С.



	4.3
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в апреле  (выполнено)
	21
	01.04.2016
	30.04.2016
	Отчетная информация, фотоотчет
	Обыденнова Т.А.



	4.4
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в мае
	18
	01.05.2016
	31.05.2016
	Отчетная информация, фотоотчет
	Кудрявцев М.С.



	4.5
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в июне
	20
	01.06.2016
	30.06.2016
	Отчетная информация, фотоотчет
	Звягинцев С.В.



	4.6
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в июле
	20
	01.07.2016
	29.07.2016
	Отчетная информация, фотоотчет
	Добродомова В.С.



	4.7
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в августе
	22
	01.08.2016
	31.08.2016
	Отчетная информация, фотоотчет
	Обыденнова Т.А.



	4.8
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в сентябре
	21
	01.09.2016
	30.09.2016
	Отчетная информация, фотоотчет
	Кудрявцев М.С.



	4.9
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в октябре
	19
	01.10.2016
	28.10.2016
	Отчетная информация, фотоотчет
	Звягинцев С.В.



	4.10
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в ноябре
	19
	01.11.2016
	30.11.2016
	Отчетная информация, фотоотчет
	Добродомова В.С.



	4.11
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в декабре
	21
	01.12.2016
	30.12.2016
	Отчетная информация, фотоотчет
	Обыденнова Т.А.

	4.12
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в январе
	15
	10.01.2017
	31.01.2017
	Отчетная информация, фотоотчет
	Кудрявцев М.С.

	4.13
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в феврале
	17
	01.02.2017
	28.02.2017
	Отчетная информация, фотоотчет
	Звягинцев С.В.



	5
	Организация и проведение итогового мероприятия проекта с чествованием предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района, принимавших участие в проекте и детей сирот и детей с ограниченными возможностями «Бал мечты»
	19
	01.03.2017
	29.03.2017
	Отчетная информация
	Чефонова Е.А.

	5.1
	Организация итогового мероприятия проекта с чествованием предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района, принимавших участие в проекте и детей сирот и детей с ограниченными возможностями «Бал мечты»
	10
	01.03.2017
	15.03.2017
	Сценарный

план
	Кузин С.В.

	5.2
	Подготовка итогового мероприятия проекта с чествованием предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района, принимавших участие в проекте и детей сирот и детей с ограниченными возможностями «Бал мечты»
	6
	15.03.2017
	23.03.2017
	Сценарий
	Обыденнова Т.А.

	5.3
	Проведение итогового мероприятия проекта с чествованием предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района, принимавших участие в проекте и детей сирот и детей с ограниченными возможностями «Бал мечты»

	1
	28.03.2017
	29.03.2017
	Отчетная информация, фотоотчет
	Чефонова Е.А.

	6
	Рекламно-информационное сопровождение проекта, освещение хода реализации проекта на сайте управления культуры и кинофикации администрации Ракитянского района, на сайте МУК РДК «Молодежный»  и СМИ
	221
	24.05.2016
	31.03.2017
	Отчетная информация
	Мельникова С.А.

	6.1
	Подготовка и размещение информации о реализации проекта на сайте управления культуры и кинофикации администрации Ракитянского района, на сайте МУК РДК «Молодежный» и СМИ
	3
	24.05.2016
	27.05.2016
	Скриншот
	Мельникова С.А.

	
	
	3
	27.06.2016
	30.06.2016
	Скриншот
	Мельникова  С.А.

	
	
	3
	26.07.2016
	29.07.2016
	Скриншот
	Мельникова  С.А.

	
	
	3
	23.08.2016
	26.08.2016
	Скриншот
	Мельникова  С.А.

	
	
	3
	27.09.2016
	30.09.2016
	Скриншот
	Мельникова  С.А.

	
	
	3
	26.10.2016
	31.10.2016
	Скриншот
	Мельникова С.А.

	
	
	3
	25.11.2016
	30.11.2016
	Скриншот
	Мельникова  С.А.

	
	
	3
	26.12.2016
	29.12.2016
	Скриншот
	Мельникова  С.А.

	
	
	3
	26.01.2017
	31.01.2017
	Скриншот
	Мельникова  С.А.

	
	
	2
	24.02.2017
	28.02.2017
	Скриншот
	Мельникова  С.А.

	
	
	3
	28.03.2017
	31.03.2017
	Скриншот
	Мельникова С.А.

	Итого:
	296
	01.02.2016
	31.03.2017
	
	


2. Бюджет проекта

	Код работы
	Название работы
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Внебюджетные источники финансирования

	
	
	
	федеральный бюджет3
	област
ной бюджет3
	местный бюджет3
	средства хоз. субъекта
	заемные средства4
	Прочие5

	1
	Формирование рабочей группы проекта и утверждение положения о деятельности рабочей группы 
	-
	
	
	-
	
	
	

	2
	Проведение мероприятий  по выявлению семей, воспитывающих детей с ограниченными возможностями, детей сирот и предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района на предмет сотрудничества 
	-
	
	
	-
	
	
	

	2.1
	Подготовка брифинга по выявлению семей, воспитывающих детей с ограниченными возможностями, детей сирот 
	-
	
	
	-
	
	
	

	2.2
	Проведение брифинга по выявлению семей, воспитывающих детей с ограниченными возможностями, детей сирот 
	-
	
	
	-
	
	
	

	2.3
	Подготовка форума социальных партнеров, предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района на предмет сотрудничества 
«Благотворительность сегодня – важный фактор социального климата завтра»
	-
	
	
	-
	
	
	

	2.4
	Проведение форума социальных партнеров, предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района на предмет сотрудничества 
«Благотворительность сегодня – важный фактор социального климата завтра»
	-
	
	
	-
	
	
	

	2.5
	Разработка анкет и опросных листов
	-
	
	
	-
	
	
	

	2.6
	Проведение и обработка данных мониторинга в семьях, воспитывающих детей с ограниченными возможностями, детей сирот 
	-
	
	
	-
	
	
	

	3
	Приобретение и пошив необходимого реквизита для деятельности благотворительной группы «Поверь в мечту»
	35,0
	
	
	35,0
	
	
	

	3.1
	Создание эскиза официального логотипа проекта
	-
	
	
	-
	
	
	

	3.2
	Приобретение  необходимого материала для пошива подушки – эмблемы и пошив подушки  в подарок именинникам
	10,0
	
	
	10,0
	
	
	

	3.3
	Приобретение тканей и  пошив  костюмов для участников творческой группы
	10,0
	
	
	10,0
	
	
	

	3.4
	Приобретение необходимого игрового реквизита
	5,0
	
	
	5,0
	
	
	

	3.5
	Приобретение ростовых кукол
	10,0
	
	
	10,0
	
	
	

	4
	Организация и проведение праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями 
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.1
	Разработка плана  проведения  праздничного досуга в день рождения для детей – сирот, детей с ограниченными возможностями  и детей сирот
	
	
	
	
	
	
	

	4.2
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в марте
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.3
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в апреле
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.4
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в мае
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.5
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в июне
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.6
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в июле
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.7
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в августе
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.8
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в сентябре
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.9
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в октябре
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.10
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в ноябре
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.11
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в декабре
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.12
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в январе
	-
	
	
	-
	
	
	

	4.13
	Организация и проведение  праздничных мероприятий в день рождения детей – сирот, детей с ограниченными возможностями, рожденных в феврале
	-
	
	
	-
	
	
	

	5
	Организация и проведение итогового мероприятия проекта с чествованием предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района, принимавших участие в проекте и детей сирот и детей с ограниченными возможностями «Бал мечты»
	5,0
	
	
	5,0
	
	
	

	5.1
	Организация итогового мероприятия проекта с чествованием предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района, принимавших участие в проекте и детей сирот и детей с ограниченными возможностями «Бал мечты»
	
	
	
	
	
	
	

	5.2
	Подготовка итогового мероприятия проекта с чествованием предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района, принимавших участие в проекте и детей сирот и детей с ограниченными возможностями «Бал мечты»
	
	
	
	
	
	
	

	5.3
	Проведение итогового мероприятия проекта с чествованием предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района, принимавших участие в проекте и детей сирот и детей с ограниченными возможностями «Бал мечты»
	5,0
	
	
	5,0
	
	
	

	6
	Рекламно-информационное сопровождение проекта, освещение хода реализации проекта на сайте управления культуры и кинофикации администрации Ракитянского района, на сайте МУК РДК «Молодежный» и СМИ
	-
	
	
	-
	
	
	

	6.1
	Подготовка и размещение информации о реализации проекта на сайте управления культуры и кинофикации администрации Ракитянского района, на сайте МУК РДК «Молодежный» и СМИ
	-
	
	
	-
	
	
	

	Итого:
	40 ,0
	
	
	40 ,0
	
	
	


3. Участие бюджетов в реализации проекта
	Форма участия
	Размер участия бюджета, тыс. руб.



	
	Федеральный


	Областной
	Местный

	Прямое бюджетное финансирование
	Муниципальная программа «Развитие культуры и искусства Ракитянского района на 2015-2020гг.»
	
	
	40,0

	Инфраструктура:


	
	
	

	Дороги6
	Указывать плановую протяженность
	
	
	

	Электроэнергия6
	Указывать требуемую мощность
	
	
	

	Газоснабжение6
	Указывать требуемый объем
	
	
	

	Водоснабжение6
	Указывать требуемый объем
	
	
	

	Субсидии6
	
	
	

	Обеспечение
	
	
	

	Гарантии6
	
	
	

	Залоги6
	
	
	

	Прочие формы участия6
	
	
	

	                                         Итого:


	
	
	40,0

	Земельный участок: указывать адрес расположения /площадь/ стоимость земельного участка




4. Риски проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта
	Ожидаемые последствия наступления риска
	Предупреждение наступления риска
	Действия в случае наступления риска

	
	
	
	Мероприятия по предупреждению
	ФИО

ответственного исполнителя
	

	1
	Отказ и нежелание семей  участвовать в мероприятиях проекта. 
	Срыв сроков проекта
	Пиар-акции в пользу участия в проекте
	Кузин С.В.
	Перенос сроков реализации проекта.

Работа специалиста-психолога с данной категорией населения, направленная на разъяснения целей проекта.

	2
	Нехватка квалифицированных специалистов для успешной реализации проекта
	Срыв сроков проекта
	Формирование кадрового резерва исполнителей проекта из числа специалистов МУК «РОМЦ», управления культуры и кинофикации
	Кузин С.В.

	Корректировка сроков проведения мероприятий проекта.

Поиск специалистов, способных проводить мероприятия по данному направлению.

Привлечение специалистов из резерва МУК «РОМЦ», управления культуры и кинофикации. 

	3
	Отсутствие финансирования
	Срыв сроков проекта
	Привлечение спонсорских средств
	Чефонова Е.А.
	Корректировка сроков реализации проекта.  Привлечение спонсорских средств


5. Команда проекта
	№ п/п
	ФИО, должность и основное место работы 
	Ранг в области проектного управления
	Роль в проекте/выполняемые в проекте работы
	Основание участия в проекте

	1
	Перцев Владимир Николаевич- глава администрации Ракитянского района
	
	Куратор проекта, общий контроль реализации проекта
	Распоряжение администрации Ракитянского района

 №212 от 17 марта 2016 года

	2
	Чефонова Елена Анатольевна – заместитель главы по социально-культурному развитию и социальной защите населения
	Проектный менеджер 1-го класса
	Руководитель проекта, ответственный за организацию и проведение итогового мероприятия проекта с чествованием предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района, принимавших участие в проекте и детей сирот и детей с ограниченными возможностями «Бал мечты»
	Распоряжение администрации Ракитянского района

 №212 от 17 марта 2016 года

	3
	Кузин Сергей Вячеславович – начальник управления культуры и кинофикации
	Проектный менеджер 4–го класса
	Администратор проекта, ответственный за  формирование рабочей группы проекта, утверждение положения, организацию итогового мероприятия проекта с чествованием предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района, принимавших участие в проекте и детей сирот и детей с ограниченными возможностями «Бал мечты»
	Распоряжение администрации Ракитянского района

 №212 от 17 марта 2016 года

	4
	Черкашин Михаил Александрович – художественный руководитель МУК РДК «Молодежный»
	
	Оператор мониторинга проекта, ответственный за разработку плана по проведению праздничного досуга, организацию праздничных мероприятий в день рождения детей - сирот, детей с ограниченными возможностями
	Распоряжение администрации Ракитянского района

 №212 от 17 марта 2016 года

	5
	Пауткина Светлана Михайловна – начальник управления  социальной защиты населения
	Проектный менеджер 2-го класса
	Ответственный за подготовку и проведение брифинга по выявлению семей, воспитывающих детей с ограниченными возможностями, детей сирот, подготовку и проведение форума социальных партнеров, предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района на предмет сотрудничества 
«Благотворительность сегодня – важный фактор социального климата завтра»
	Распоряжение администрации Ракитянского района

 №212 от 17 марта 2016 года

	6
	Мельникова Светлана Анатольевна – заместитель начальника управления культуры и кинофикации
	
	Ответственный подготовку и проведение мероприятий  по выявлению семей, воспитывающих детей с ограниченными возможностями, детей сирот и предпринимателей, руководителей предприятий и организаций района на предмет сотрудничества,  подготовку и размещение информации на сайтах, СМИ.
	Распоряжение администрации Ракитянского района

 №212 от 17 марта 2016 года

	7
	Криворутченко Елена Владимировна – директор МУК РДК «Молодежный»
	
	Ответственный за приобретение необходимых материалов для организации работы творческой группы, организацию деятельности творческой группы «Поверь в мечту».
	Распоряжение администрации Ракитянского района

 №212 от 17 марта 2016 года

	8
	Звягинцев Станислав Владимирович – ведущий методист МУК РДК «Молодежный»
	
	Ответственный за организацию и 
проведение праздничных мероприятий.
	Приказ управления культуры и кинофикации администрации Ракитянского района

№ 25п  от11.02.2016г. 

	9
	Обыденнова Татьяна Александровна – методист по работе с молодежью МУК РДК «Молодежный»
	
	Ответственный за разработку анкет и опросных листов для семей, воспитывающих детей сирот и детей с ограниченными возможностями, проведение и обработка данных мониторинга семей, воспитывающих детей сирот и детей с ограниченными возможностями,  праздничных мероприятий.
	Приказ управления культуры и кинофикации администрации Ракитянского района

№ 25п  от 11.02.2016г.

	10
	Добродомова Виктория Сергеевна– методист по работе с детьми МУК РДК «Молодежный»
	
	Ответственный за проведение праздничных мероприятий, написание сценариев праздничных программ в день рождения для детей сирот и детей с ограниченными возможностями. 
	Приказ управления культуры и кинофикации администрации Ракитянского района

№ 25п  от11.02.2016г.

	11
	Кудрявцев Максим Сергеевич– методист по работе с подростками МУК РДК «Молодежный»
	
	Ответственный за разработку официального логотипа проекта,
проведение праздничных мероприятий.
	Приказ управления культуры и кинофикации администрации Ракитянского района

№ 25п  от11.02.2016г.


6. Планирование коммуникаций 
	№

п/п
	Какая 
информация передается
	Кто 
передает информацию
	Кому 
передается информация
	Когда 
передает информацию
	Как 
передается информация

	1. 
	Статус проекта 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	Еженедельно (понедельник)
	Электронная почта

	2. 
	Обмен информацией о текущем состоянии проекта
	Администратор проекта
	Участникам проекта
	Еженедельно (пятница)
	Телефонная связь,

электронная почта

	3. 
	Документы и информация по проекту
	Ответственный по направлению
	Администратору проекта и адресаты 
	Не позже сроков плана-графика
	Электронная почта

	4. 
	О выполнении контрольной точки
	Администратор проекта
	Руководителю проекта, оператору мониторинга
	Не позже дня контрольного события по плану управления
	Электронная почта

	5. 
	Отчет о выполнении блока работ
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	Согласно сроков плана управления
	Письменный отчет,

электронная почта

	6. 
	Ведомость изменений
	Администратор проекта
	Группе управления,

оператору мониторинга
	По поручению руководителя проекта

	Письменный отчет,

электронная почта

	7. 
	Мониторинг реализации проекта
	Оператор мониторинга
	В проектный офис
	В день поступления информации
	АИС «Проектное управление» 

	8. 
	Информация о наступивших или возможных рисках и отклонениях по проекту
	Администратор проекта, ответственное лицо по направлению
	Руководителю проекта
	В день поступления информации 
	Телефонная связь

	9. 
	Информация о наступивших рисках и осложнениях по проекту 
	Руководитель проекта
	Куратору
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	10. 
	Информация о неустранимом отклонении по проекту 
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика, куратору
	В день поступления информации 
	Совещание

	11. 
	Обмен опытом, текущие вопросы
	Руководитель проекта
	Рабочая группа

и приглашенные
	Не реже 1 раз в квартал
	Совещание

	12. 
	Приглашения на совещания 
	Администратор проекта
	Участники совещания
	В день поступления информации 
	Телефонная связь,

электронная почта

	13. 
	Передача поручений, протоколов, документов 
	Администратор проекта
	Адресаты
	В день поступления информации (незамедлительно)
	Телефонная связь,

электронная почта

	14. 
	Подведение итогов
	Руководитель проекта
	Представителю заказчика,  куратору
	По окончании проекта
	Совещание


7. Заинтересованные лица, инвесторы

	Заинтересованное лицо, инвестор
	Должность, 

контактные данные 

	Для юридических лиц: 

Роль в проекте (инвестор):

Название организации: «_____________________________»

Телефон: 

Адрес: 

E-mail:


	Фамилия имя отчество 

должность руководителя организации.

Телефон: 

E-mail: 

	Для физических лиц:

Роль в проекте (инвестор):

Фамилия имя отчество 

Адрес:
	Должность по основному месту работы

Телефон: 

E-mail:


